GAZIi UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
YATAY GECIS KONTENJANLARI BELIRLENMESI
IS AKIS SEMASI

Yiiksekogretim Kurulu (YOK)
tarafindan yatay gecis kontenjani
ve takviminin hazirlanmasi i¢in
resmi yazi gelmesi

A4

Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) tarafindan belirlenen en az yatay
gecis kontenjaninin incelenmesi ve varsa ilave kontenjanlarin
belirlenmesi ve yatay gecis takviminin hazirlanmasi
(Her y1l aralik ve haziran aylar1)

\4

Hazirlanan yatay gecis takviminin ve diizenlenen yatay gegcis
kontenjanmnin Yiiksekdgretim Bilgi Sistemine (YOKSIS) girilmesi

Yatay gecis kontenjanlarinin ve
yatay gecis takviminin YOK
tarafindan yayinlanmasi
(Her y1l ocak ve temmuz aylari)




GAZIi UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
YATAY GECIS BASVURUSU
IS AKIS SEMASI

Yatay gecis bagvuru ilaninin
internet sayfasinda yayinlanmasi

|

Basvuru yapacak 6grencilerin ilanda belirtilen belgelerle ilgili
akademik birime bagvuru yapmasi

|

Bagvuru belgelerinin
uygunlugunun kontrol
edilmesi

Basvuru iade
edilmesi

Mevzuata uygun bulunan bagvurularin ilgili akademik birim
kurullarinin onayina sunulmasi

|

Bagvuru sonuglariin degerlendirilmesi

|

[lan edilen tarihlerde kesin
kayit islemlerinin yapilmasi



GAZIi UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
CIFT ANA DAL VE YAN DAL iSLEMLERI

IS AKIS SEMASI

Cift anadal ve yan dal programi
uygulayacak programlardan
kontenian istenmesi

Kontenjan, bagvuru
kosullar1 ve bagvuru
takviminin Senatoya

Kontenjan, bagvuru kosullar1 ve takviminin
internet sayfasinda ilan edilmesi

y

[lan edilen takvim cergevesinde basvurularin
alinmasi ve incelemesi

|

Kayit hakki kazanan 6grencilerin internet
sitesinde ilan edilmesi ve Ogrenci Isleri Bilgi
Sistemine Islenmesi

Ders alma iglemlerinin
tamamlanmasi
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OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
OSYS KONTENJANININ BELIRLENMESI

IS AKIS SEMASI

OSYM Baskanliginin kontenjan
oOnerilerini ve bir onceki y1l kayit yaptiran
Ogrenci sayilarini
http://osyskilavuz.osym.gov.tr/

Kontenjan tekliflerinin akademik birimlerden
istenmesi

|

Akademik birimlerden gelen kontenjan dnerilerinin
Bagkanligimiz araciliyla Egitim Komisyonu ve Senatoya
sunulmasi

|

Senato karar1 dogrultusunda kontenjan taleplerinin
http://osyskilavuz.osym.gov.tr/ sayfasinda girilmesi

Kontenjanin http://osyskilavuz.osym.gov.tr/ sayfasinda
yayimlanmasini takiben kontrollerin yapilmasi

|

OSYM Baskanligmin http://osyskilavuz.osym.gov.tr/
sayfasinda ek kontenjan yayimlamasi ve bunlarin
kontrollerinin yapilmast



http://osyskilavuz.osym.gov.tr/
http://osyskilavuz.osym.gov.tr/
http://osyskilavuz.osym.gov.tr/
http://osyskilavuz.osym.gov.tr/
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AKADEMIK TAKVIMIN BELIRLENMESI

IS AKIS SEMASI

Mart aymun ilk haftas1 akademik
birimlerden akademik takvim Onerilerinin
istenmesi

|

Akademik takvim tekliflerinin Ogrenci Isleri
Dairesi Baskanlig1 araciligiyla Egitim
Komisyonuna sunulmast

Akademik takvimin
Senatoda kabul edilmesi

Akademik takvimin akademik ve
idari birimlere bildirilmesi ve
internet sayfasina eklenmesi
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OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
MERKEZi SINAVLA OGRENCI KABULU

IS AKIS SEMASI

Yerlestirme sonuglarinin agiklanmasi
sonrasinda dgrenci bilgilerinin
YOK ’ten OIBS’ne aktarilmasi

Universitemize yerlestirilen dgrencilerin kayit islemleri
hakkinda “Kayit Kilavuzu’nun internet sayfasinda ilan
edilmesi

|

Ek kontenjanla kapsaminda yerlestirilen 6grencilerin kayit
islemleri hakkinda duyurunun internet sayfasindan
yayinlanmast

|

Yeni kayit siirecinin
tamamlanmasi
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OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
KAYIT YENILEME ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

Yarty1l/ yil i¢in derslerin, subelerin ve
dersi verecek 6gretim elemanlarinin
planlanip sisteme girilmesi

Senato tarafindan kabul edilen akademik takvimde
belirtilen tarihlerde OIBS nin kayit yenileme
islemlerine agilmast

|

Kayit yenileme tarihinden dnce 6grenim ticreti
yatiracak dgrencilerin harg bilgilerinin hesaplanarak
OIBS’ne islenmesi

Kayit yenileme siirecinde sistem iizerinde yasanan
sorunlara aninda miidahale ederek sorunlarin
giderilmesi
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OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
YAZ OKULU ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

En ge¢ mayis aymin ikinci haftasinda
acilacak derslerin Senato onayiyla
belirlenmesi

|

Yaz okulunda ders alacak 6grenciler i¢in
kayit duyurusunun yayimlanmasi

|

Sistem iizerinden 6n kayit yapilmasi

4

Yaz okulu 6grenim {icretlerinin yatirilmasi
ve kayit kesinlestirme isleminin yapilmasi




Donem basinda

diploma defterlerinin [—»

hazirlanip ciltlenmesi

GAZIi UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
DIPLOMA HAZIRLAMA ISLEMLERI

IS AKIS SEMASI

Ogrencinin mezuniyet
basvurusu

Yeni Mezun

OIDB personelinin not dokiimii
ve karne kontrolii yapilmasi

|

Mezuniyet Belgesi olan
ancak diplomasii almayan

OIBS’nin mezuniyet tarihi ve
donemi atamasi

|

OIBS’nde 6grencinin mezun
atanarak diploma dokiimiiniin
olusturulmasi

|

Diploma Biirosunca diploma
ve diploma tutanagi basimi

|

Diplomalarin diploma tutanagi
ile ilgili akademik birime
imzaya gonderilmesi

|

Imzadan gelen diplomalarin
diploma defteri imzalatilarak
Ogrenciye teslim edilmesi
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OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
KATKI PAYI/ OGRENIM UCRETI
IS AKIS SEMASI

Her y11 Resmi Gazetede yayimlanan "Cari
Hizmet Maliyetlerine Ogrenci Katkis1 olarak
Alinacak Katki Paylar1 ve Ogrenim Ucretlerinin
Tespitine Dair Karar"in incelenmesi

Cari Hizmet Maliyetlerine Ogrenci Katkis1 olarak
belirlenen miktarin OIBS'ne islenmesi

|

OIBS'nde tiim dgrencilerin yatiracaklar1 harg miktarin belirlenmesinden
sonra ilgili bankaya entegre sistem tizerinden iletilmesi

Ogrencilerin kay1t yenileme siirecinde har¢ ddemeleriyle ilgili
sorun yasanmasi halinde sorunun ¢éziimii i¢in Saglik Kiiltiir
Spor Dairesi Bagkanlig1 ile Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina bagvurmasi
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OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
LiSANSUSTU EGIiTIiM KONTENJANLARI

IS AKIS SEMASI

Enstitlilerden lisansiistii kontenjan
Onerilerinin Bagkanligimiza iletilmesi

|

Lisansiistli kontenjan 6nerilerinin
Egitim Komisyonuna sunulmasi

|

Senatoda kabul edilen kontenjanin
Enstitiilere gonderilmesi
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PERSONEL iZiN ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

Personelin EBYS iizerinden izin
talebinde bulunmasi

y
Ust amirin izin talebini | NSt | | izin talebinin
degerlendirmesi > reddedilmesi
Kabul

A

Izin formunun daire bagkaninca onaylanmasi

A

Izin formunun ¢iktisinin alinarak EBY'S
iizerinden dosyaya kaldirilmasi
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DEVIR YOLUYLA TASINIR GiRiS ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

Temin edilecek taginir i¢in tasinir
istek belgesi ile taginirin bulundugu
birimden istekte bulunulmast

4

Tasinirin bulundugu birim, taginir istek belgesinin onayl

suretini alarak Tasinir Kayit Kontrol Sisteminden (TKKS)

talebi karsilar ve tasinirin ¢ikis islemini tamamlarak ¢ikis
belgesinin iki suretini istek yapan birime gonderilmesi

A 4

Bagskanligimiza gonderilen ¢ikis belgesi
TKKS iizerinden kontrol edilmesi

A 4

TKKS iizerinde goriilen taginir yine sistem iizerinden onay verilerek
giris islemi yapilir. Sistemden alinan Tasinir Islem Fisi (TIF)
belgesinin bir sureti ¢ikis isleminin yapildig1 birime, bir sureti

muhasebe birimine gonderilir; bir sureti de Bagkanlikta dosyalanmasi

|

TKKS'ye girisi yapilan taginir sistem iizerinden Harcama
Yonetim Sistemine (HY'S) génderilmesi

HYS {izerinde olan taginir muhasebe isleminin tamamlanmasi
icin birimin bilgileri girildikten sonra muhasebe birimine
gonderilmesi
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SATIN ALMA IS SURECI
IS AKIS SEMASI

Birimin ihtiyac1 olan malzemeler ve miktar1 belirlenmesi

4

Belirlenen malzemelerin listesi hazirlanarak onaylatilir.
Malzemeye iliskin duyuruya ¢ikilarak teklif toplanmasi

|

Teklifler incelenerek fiyat ve kalitenin uygun olup olmadiginin degerlendirilmesi

Ihaleyi alan firmanin
malzeme temini i¢in
bilgilendirilmesi

Faturayla birlikte gelen malzemelerin eksik olup olmadigi, istenilen nitelikte olup
olmadig1 muayene kabul komisyonu tarafindan kontrol edilerek teslim alinmast

|

TKKS'ye tagiir giris islemi yapilarak 6deme islemi igin
HYS'den 6deme emri hazirlanmasi

i

Hazirlanan 6deme emri 6demenin yapilmasi i¢in
hem sistem {izerinden hem de dosya halinde
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina
gonderilmesi




